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Asystent/ka doradcy ds. przygotowania nowych 

samochodów 
 

„Auto Park” Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością sp. k. jedyny autoryzowany dealer Toyoty 

w województwie lubelskim poszukuje osoby na stanowisko: Asystent/ka doradcy ds. przygotowania nowych 

samochodów. 

Lokalizacja: Kalinówka 18 k. Lublina 

 

Twój zakres obowiązków: 

• Koordynacja procesu doposażania pojazdów według specyfikacji klienta 

• Przygotowanie samochodów nowych do wydania 

• Prowadzenie kalendarza wydań wg kolejności zgłoszeń przez dział handlowy 

• Weryfikacja poprawności zainstalowanego wyposażenia dodatkowego 

• Prowadzenie wydania od etapu wstawienia auta na strefę wydawczą do wydania 

• Prowadzenie pełnej dokumentacji związanej z wydaniem auta (protokoły wydania) 

• Przyjmowanie i kontrola zamówienia na akcesoria samochodowe  

• Dbanie o wysoki poziom obsługi oraz zadowolenia Klienta 

• Odbiór samochodów z transportu oraz zgłoszenie ewentualnych szkód 

Nasze wymagania: 

• Umiejętność budowania pozytywnych relacji z Klientami 

• Umiejętność pracy zespołowej 

• Dobra organizacja czasu pracy 

• Czynne prawo jazdy kat. B 

• Mile widziane doświadczenie w branży motoryzacyjnej  

Oferujemy: 

• Umowę o pracę w stale rozwijającej się firmie 

• Możliwość poszerzenia kompetencji oraz rozwój w ramach struktur firmy  

• Atrakcyjny system wynagrodzeń i premii zależny od osiąganych wyników 

• Możliwość najmu samochodu na preferencyjnych warunkach 

• Spotkania okolicznościowe oraz integracyjne 

• Dodatek do urlopu wypoczynkowego 

• Program poleceń pracowniczych 
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