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Asystent/ka serwisu blacharsko-lakierniczego 
 

„Auto Park” Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością sp. k. jedyny autoryzowany dealer Toyoty 

w województwie lubelskim poszukuje osoby na stanowisko: Asystent/ka serwisu blacharsko-lakierniczego 

Lokalizacja: Kalinówka 18 k. Lublina 

 

Twój zakres obowiązków: 

• Wsparcie Doradców Serwisu Blacharsko Lakierniczego w obsłudze Klienta 

• Prowadzenie terminarza przyjęć Klientów 

• Planowanie i administrowanie wynajmem pojazdów zastępczych 

• Prowadzenie niezbędnej dokumentacji oraz przygotowywanie cyklicznych raportów 

• Bezpośrednia obsługa Klienta oraz prowadzenie formalności związanych z procesem likwidacji szkody 

• Weryfikacja rozliczeń z Towarzystwem Ubezpieczeniowym 

Nasze wymagania: 

• Znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym 

• Doświadczenie przynajmniej 2 lata na podobnym stanowisku 

• Znajomość pakietu Office, biegła obsługa MS Word oraz MS Excel 

• Zaangażowanie, determinacja i konsekwencja w dążeniu do celu 

• Umiejętność i chęć pracy w zespole 

• Czynne prawo jazdy kat. B 

Oferujemy: 

• Umowę o pracę w stale rozwijającej się firmie 

• Możliwość poszerzenia kompetencji oraz rozwój w ramach struktur firmy  

• Atrakcyjny system wynagrodzeń i premii zależny od osiąganych wyników 

• Możliwość najmu samochodu na preferencyjnych warunkach 

• Spotkania okolicznościowe oraz integracyjne 

• Dodatek do urlopu wypoczynkowego 

• Program poleceń pracowniczych 
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